




  

 

 

１ リーダーシップ・トレーニング・センター実施にかかる諸手続について 
 

（１）リーダーシップ・トレーニング・センター（以下ＴＣ）の実施概要に

ついて                    提出期限：６月末日 

別紙様式 1「ＴＣの実施概要」に必要事項を記入し、支部へ提出してください。

※各会場、校種別に作成してください。 

   一会場あたりのスタッフは、センター長、指導主任、事務局のほか、ホームル

ーム担当(参加者８名に対し１名程度)、講座担当、サブスタッフなど、センター

長が認める人数とします。 

 

（２）支部交付金の申請について          提出期限：６月末日 

ＴＣ実施にかかる経費については、日本赤十字社千葉県支部から交付金を交付

いたします。以下を参考に別紙様式２「経費の交付申請」により申請してくださ

い。なお、すべての支出について精算時に領収書（交通費・手当については受領

簿※別紙様式７）が必要となります。 

 

ア スタッフ経費 

スタッフに係る手当、交通費について、下記のとおり交付します。 

１）手当は、宿泊を伴うスタッフについて、１日あたり 2,200 円を上限に交付

します。 

※ 事前打合せのために前泊される場合も交付対象となります。 

２）交通費は、スタッフの自宅最寄り駅～会場最寄り駅間（送迎バス等を利用

されない区間）の公共交通機関運賃の実費もしくは概算でスタッフ 1 人１往

復あたり 2,000 円で算出した額を交付します。 

ただし、いずれの場合もスタッフへの支給は実費となります。 

 

イ 施設利用費 

  施設の利用にかかる費用（宿泊費、資機材の利用料、リネン代、食事代等）

が対象です。施設の料金表等を参考に、予定の参加者及びスタッフの人数に基

づいて申請してください。 

概算の場合は、4,000 円×（参加者＋スタッフ人数）を上限とします。 

 

ウ 運営費 

ＴＣの運営に必要な教材費、写真代、文集作成費、プリンター・インクなど 

   の消耗品やフィールドワーク用備品（ローソク・スズランテープ他）、スタッ 

フ昼食費・飲料等の諸経費として 100,000 円＋1,500 円×参加メンバー数を上 

限として申請できます。 

※スタッフの昼食費・飲料費は、1 人あたり 1,000 円を上限として申請して 

ください。  

 

 



  

 

 

エ 送迎費 

遠隔地会場で開催する場合に、貸切バス等の料金として片道 75,000 円を上限と

して申請できます。 

また、１日開催や複数日通いによる開催の場合、参加メンバーの自宅最寄り駅

～会場最寄り駅間の公共交通機関運賃の実費もしくは概算で１人１往復あたり

2,000 円で算出した額を交付します。ただし全体で 150,000 円を上限とし、参加

者への支給は実費を上限とします。 

 

（３）教材・資材の配布について（申請）      提出期限：６月末日 

   ＴＣで使用する教材・資料および資材として、下記のとおり配布（無償）いた

しますので、別紙様式３「教材・資料申請」により申請してください。 

なお、教材・資材の残部についてはＴＣ終了後に支部青少年係まで返送してく

ださい。 

   ア トレーニング・センター・ガイドブック（児童・生徒用、指導者用） 

   イ 青少年赤十字ハンドブック（児童・生徒用、指導者用） 

   ウ Ｔシャツ（Ｓ・Ｍ・Ｌ・２Ｌサイズ～５Ｌサイズ） 

※ 指定された場所・期日に送付いたしますので、会場（施設）等との調整を

お願いいたします。 

 

（４）講師（ボランティア等）の派遣および資機材の借用について 

提出期限：６月末日 

   ＴＣ実施にあたり、講師・赤十字奉仕団員等の派遣や資機材の貸出を希望され

る場合には、以下を参考に別紙様式４「講師および資機材依頼」に必要事項を記

入し、支部へ依頼してください。 

  ア 講師の派遣 

講師の派遣を必要とする場合は、支部事務局が可能な範囲で講師を調整し

派遣いたしますので、事前にご連絡をお願いいたします。 

 

    なお、地区において日赤以外の団体等に対して講師の派遣を依頼する場合に

ついても、同様にご記入ください。   

  

イ 赤十字奉仕団の派遣 

安全奉仕団員（救急法、幼児安全法、健康生活支援講習指導員）、看護奉仕

団員等の派遣を希望する場合は、期間、派遣先等を記入してください。 

なお、奉仕団の食費および宿泊費につきましては、各地区にて負担してくだ

さい。また、派遣者（ボランティア等）の調整のため、早めにご連絡ください。 

 

ウ その他資材の貸し出し 

車椅子、高齢者擬似体験セット、ボッチャ等資材、オンライン会議資材など

の資材については、支部から貸し出しができます。資材の数に限りがございま

すので、早めにご連絡ください。 



  

 

 

また、その他借用を希望する資機材がありましたら個別にご相談ください。 

 

（５）ＴＣ参加者の保険加入申し込みについて 

当支部において、ＴＣ参加者（スタッフ含む）の「赤十字ボランティア保

険」に加入いたします。保険への加入申し込み手続きにあたっては、参加者名

簿が必要となりますのでＴＣ ２週間前までにご提出ください。（ＦＡＸ可）

様式については各地区様式をご使用ください。（氏名、性別、学年、学校名の

入ったもの） 

 

（６）安全管理の徹底について 

   開催中のけが、宿泊場所での盗難等の事故につきましては、十分ご注意いただ

きますようお願いいたします。 

   万が一、事故が発生した際には、各地区センター長の指示により対応するとと

もに、当支部担当者あてご一報ください。 

 

（７）その他お願いしたいこと 

ア ＴＣ開催中は、メンバー用ワッペンをご活用ください。 

イ 広報用としてＴＣ実施の様子の写真撮影をお願いいたします。 

※ 撮影の際は、参加者等に予め了承を得てください。（報告・広報等で使用

する場合がございます。） 

 

 

 



  

 

 

２ リーダーシップ・トレーニング・センター実施後の手続き等について 
 

（１）ＴＣ終了後の実施報告について   提出期限：TC 終了後 TC 反省会まで  

ＴＣ終了後、下記様式に必要事項を記入して、支部青少年係あて送付してくだ

さい。 

・ 別紙様式５「ＴＣ実施報告書」 

・ 別紙様式５-１「反省点等報告書」 

・ 別紙参考１「参加者名簿」 

・ 別紙参考２「指導者名簿」 

                 
 

（２）ＴＣ会計報告および支部交付金の精算について 

ア ＴＣ会計報告・支部交付金精算書の提出      提出期限：9 月末日 

      ＴＣ終了後、下記様式に必要事項を記入して、上記実施報告と併せて

支部青少年係あて送付してください。 
 

・別紙様式６「ＴＣ会計報告・支部交付金精算書」 

※ 別紙様式６については、ＴＣに係る収支全体の状況の報告、お

よび支部交付金の精算をしていただくものです。 

※ 摘要欄には、記入例に倣い内訳を明記してください。 

※ 領収書の写しを添付してください。 
 

イ 支部交付金の残金については、下記口座まで送金してください。 

送金期限：９月末日  

    【振込先】銀 行 名： 千葉銀行 本店営業部 

         口座番号： （普）１１７８０５２ 

         口座名義： 日本赤十字社千葉県支部 

(ﾆﾎﾝｾｷｼﾞｭｳｼﾞｼｬﾁﾊﾞｹﾝｼﾌﾞ) 

 

３ 参考（各提出書類の提出期限について） 
様式 提出書類 提出期限 備考 

１ ＴＣの実施概要 

６月末日まで 

 

２ 経費の交付申請  

３ 教材・資材申請  

４ 講師および資機材依頼 申請前にご相談ください 

 ＴＣ参加予定者名簿 ＴＣ２週間前 各地区の様式を使用 

５ ＴＣ実施報告 

ＴＣ反省会まで

に提出（会計関係

は9月末日まで） 

各地区の情報共有に使用 

５－１ ＴＣ反省点等報告書 各地区の情報共有に使用 

 ＴＣ参加者名簿 各地区の様式を使用 

６ ＴＣ会計報告・精算書 ＴＣ反省会にて使用 

７ ＴＣ交通費等受領簿  

 



【別紙様式１　ＴＣの実施概要】

地区指導者協議会

会　長

１　実施期日及び参加対象

対象校種 小学校 ・ 中学校　 ・小・中合同・高等学校

実 施 期 日

開 講 式

閉 講 式

人

人

２　実施会場等

会 場 名

住 所

ＴＥＬ/ＦＡＸ

備 考

※２　開講式・閉講式の開催会場が実施会場と異なる場合は、備考欄に記載してください。

ＦＡＸ：ＴＥＬ：

メンバー：

指 導 者 ：

〒

　令和　　年　　月　　日（　　）　　時　　分　～　　時　　分

※１　会場案内図を添付してください。

　令和　　年　　月　　日（　　）　　時　　分　～　　時　　分

参加予定人数 計 　人

（公印省略）

　令和　　年　　　月　　　日（　　）　～　　　月　　日（　　）

（該当するものに○）

日本赤十字社

　　千葉県支部　事務局長　様

記

標記の件について、下記のとおり予定しておりますので報告いたします。

令和　　　年　　　月　　　日

令和　　年度青少年赤十字リーダーシップ・トレーニング・センターの実施概要について



【別紙様式１　ＴＣの実施概要】   【記入例】

〇　〇 地区指導者協議会

会　長

１　実施期日及び参加対象

対象校種 小学校 ・ 中学校　 ・小・中合同・高等学校

実 施 期 日

開 講 式

閉 講 式

30　人

12　人

２　実施会場等

会 場 名

住 所

ＴＥＬ/ＦＡＸ

備 考

※１　会場案内図を添付してください。
※２　開講式・閉講式の開催会場が実施会場と異なる場合は、備考欄に記載してください。

　〇〇市立　〇〇　中学校

〒123-4567 〇〇市・・・・・・・・・・・・・

ＴＥＬ：　・・・・・・・・ ＦＡＸ：・・・・・・

　令和　〇年　7　月　30　日（〇）15時　00　分～15時　20　分

参加予定人数

メンバー：

計 ４２　　人

指 導 者 ：

　令和　〇年　7　月　29　日（〇）9　時　00　分～9　時　20　分

令和　〇　年　〇　月　〇　日

日本赤十字社

　　千葉県支部　事務局長　様

日　赤　　太　郎

（公印省略）

令和　〇　年度青少年赤十字リーダーシップ・トレーニング・センターの実施概要について

標記の件について、下記のとおり予定しておりますので報告いたします。

記

（該当するものに○）

　令和　〇　年　7　月　29　日（〇）　～　7　月　30　日（〇）



日本赤十字社　千葉県支部長　様

地区指導者協議会

会　　長 印

標記の件について、下記のとおり申請いたします。

１．センター長・指導主任者・事務局

№ 役　　割 備考

1 センター長

2 指導主任

3 事務局

２．経費申請額

金額（円） 備考

（イ）

（エ）

＊枠内の計算方法は、実情に合うよう書き換えてください。

３．振込先

令和　　年　　　月　　　日

送 迎 費

【別紙様式２　経費の交付申請】

合計（ア＋イ＋ウ＋エ）

記

内訳経費項目

4,000円×（参加者　　　　　人＋スタッフ　　　　人）

令和　　年度青少年赤十字リーダーシップ・トレーニング・センターの

宿泊の日当/2,200円　×延べ(　　　　)人

施設利用料・宿泊費

学校名

交通費（往復）2,000円×参加スタッフ数延べ（　　）人

口座名義（フリガナ）

口 座 番 号

支 店 名

金 融 機 関 名

　　　　　　　　　　　　　　　（　　　　　　　　　　　　　）

支店 店番号（　　　　　　　　）

実施にかかる経費の交付について（申請）

〇〇

氏名

銀行　・　信金　・　信組　・　その他

交通費　2,000円×参加メンバー（　　）人

（ア）スタッフ経費

運営費 (ウ)

100,000 ＋1,500円×(参加メンバー（　　　）人+スタッフ（　　　）人）



日本赤十字社　千葉県支部長　様

〇〇〇〇 地区指導者協議会

会　　長 印

標記の件について、下記のとおり申請いたします。

１．センター長・指導主任者・事務局

№ 役　　割 備考

1 センター長 ・・・・・・・・

2 指導主任 ・・・・・・・・

3 事務局 ・・・・・・・・

２．経費申請額 ＊例）宿泊実施で、1日目昼食施設、2日目ﾊｲｾﾞｯｸｽ実施の場合

金額（円） 備考

22,000円

20,000円

（イ） 160,000円

100,000 ＋1,500円×(参加メンバー30人+スタッフ10人）

※炊き出し費用は運営費より支出してください。 160,000円

（エ） 60,000円

422,000円

＊枠内の計算方法は、実情に合うよう書き換えてください。

３．振込先

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇口 座 番 号

口座名義（フリガナ） 　　　〇〇　　　　　　　　　（　　　　　　　　　　　　　）

金 融 機 関 名 ・・・・・ 銀行　・　信金　・　信組　・　その他

支 店 名 ・・・・・・・　　　支店 店番号（　　・・・　　）

スタッフ経費 （ア）

宿泊の日当/2,200円　×延べ(　10　)人　宿泊者10名

交通費（往復）2,000円×参加スタッフ数延べ（10）人

施設利用料・宿泊費 4,000円×（参加者　　30　人＋スタッフ　10　人）

運営費 (ウ)

送 迎 費 交通費　2,000円×参加メンバー（30人）

合計（ア＋イ＋ウ＋エ）

経費項目 内訳

【別紙様式２　経費の交付申請】　　　　　　　　　　　【記入例】

令和　〇年　〇　月　〇　日

　日　赤　太　郎

令和　〇年度青少年赤十字リーダーシップ・トレーニング・センターの

実施にかかる経費の交付について（申請）

記

氏名 学校名

・・・・・・・・

・・・・・・・・

・・・・・・・・



【別紙様式３　教材・資料申請】

地区指導者協議会

標記の件について、下記のとおり申請いたします。

冊 冊 冊

冊 冊 冊

枚 枚 枚

枚 枚 枚

枚 枚 枚

枚 枚 枚

枚 枚 枚

枚 枚 枚

枚 枚 枚

そ　の　他

　〒

ＴＥＬ

（担当者：　　　　　　　　　）

午前　・　午後

受　取　人

　　月　　　日　（　　　）送付希望日時

令和　　　年　　　月　　　日

Ｌ　サイズ

５L　サイズ

納品場所

時間帯

３　資材納品先

個

枚

高等学校

記

教材名

日本赤十字社

千葉県支部　事務局長　様

（公印省略）

小学校 中学校

１　教材・資料必要数量

実施にかかる教材・資料の配布について（申請）

令和　　年度青少年赤十字リーダーシップ・トレーニング・センターの

会　　長

トレーニング・センター・ガイドブック（児童・生徒用）

個(各校種共通）

青 少 年 赤 十 字 ワ ッ ペ ン

スタッフ

青 少 年 赤 十 字 ト レ ー ニ ン グ セ ン タ ー 修 了 章 （ ピ ン ）

ト レ ー ニ ン グ ・ セ ン タ ー ・ ガ イ ド ブ ッ ク （ 指 導 者 用 ）

冊(各校種共通）

個(各校種共通）

サイズ 計

２　Ｔシャツ必要枚数

参加者

青 少 年 赤 十 字 ト レ ー ニ ン グ セ ン タ ー 修 了 証

冊(各校種共通）

青 少 年 赤 十 字 名 札 ワ ッ ペ ン

２L　サイズ

３L　サイズ

４L　サイズ

Ｍ　サイズ

青 少 年 赤 十 字 ハ ン ド ブ ッ ク （ 児 童 ・ 生 徒 用 ）

青 少 年 赤 十 字 ハ ン ド ブ ッ ク （ 指 導 者 用 ）

Ｓ　サイズ



（ あり ・ なし ）

講習名

日　時

内　容

講師名 （不明の場合は、職名等を記載）

団体名

連絡先

（ あり ・ なし ）

（ あり ・ なし ）

【別紙様式４　講師及び資機材依頼】

１　講師を依頼する講習について
※いずれかに○印を付けてください。
　ありの場合、以下に記入ください。

依頼内容

担当者： ＴＥＬ：

令和　　　年　　　月　　　日

日本赤十字社

　　千葉県支部　事務局長　様

実施にかかる講師の依頼及び資機材の借用について

〒
住　 所

依　頼　先

派　遣　期　間

　〒

その他資材 月　　日（　）～　月　　日（　）

　　月　　日　（　　）　　時　　分　　から

　　月　　日　（　　）　　時　　分　　まで

集　合　場　所

※いずれかに○印を付けてください。
　ありの場合、以下に記入ください。

※上記において「住所」「連絡先」欄は、日赤以外の団体に依頼する場合のみ記入してください。

（公印省略）

令和　　　年度青少年赤十字リーダーシップ・トレーニング・センターの

２　看護奉仕団等の派遣依頼について

そ　の　他

午前　・　午後

受　取　人 （担当者：　　　　　　　　　　）

送付希望日時 月　　　　日　（　　　） 時間帯

地区指導者協議会

送付場所

３　資機材の借用について

ＴＥＬ

　　月　　　日（　　） 　　時　　分　～　　　時　　分

資材名

会　　長

月　　日（　）～　月　　日（　）

救急法・健康生活支援講習・幼児安全法・日赤以外（該当するものに○）

※いずれかに○印を付けてください。
　ありの場合、以下に記入ください。

車椅子・高齢者擬似体験セット　



地区指導者協議会

会　長

標記の件について、下記のとおり実施いたしましたので報告します。

１ 期 日 令和　　　年　　月　　　日（　　）　～　　月　　　日　（　　）

２ 会 場

３ 参 加 校 数 校

４ 参 加 者 数 名

５ 指 導 者 数 名

６ 添 付 書 類 （１）開催要項

（２）日程表

（３）反省点等報告書【別紙様式５－１】

（４）参加者名簿（参加者・スタッフ）【参考１、参考２】

【別紙様式５　ＴＣ実施報告書】

日本赤十字社

記

 　千葉県支部　事務局長　様

令和　　　年　　　月　　　日

（公印省略）

令和　　　年度青少年赤十字リーダーシップ・トレーニング・センターの

実施報告について



１ 開催期日 令和　　　年　　月　　日（　　）　～　　月　　日（　　）　【　　泊　　日】

２ 会 場

３ 反 省 点

４ その他・要望事項等

※　この【反省点等報告書】は、各地区に共有いたします。

（１）運営について（事前準備、実施時期、実施場所等）

（２）実施内容について（学習内容、ＶＳ、ＨＲ指導等）

（４）その他

（３）次年度以降に向けての展望

【別紙様式５-１　反省点等報告書】

地区指導者協議会

令和　　　年度青少年赤十字リーダーシップ・トレーニング・センター反省点等報告書



No.　　　　　

ふりがな

生徒氏名
学校名

【参考１　参加者名簿】

特記事項

令和　　　年度　　（　　　　　　　）地区リーダーシップ・トレーニング・センター参加者名簿

№ 男女 学年

1

5

2

3

4

6

7

10

11

12

8

9

20

19

14

15

16

13

18

17

参加者名簿は各地区の様式様式を使用してかまわないこと。

（ただし、当資料の各項目を含めた内容とすること。）



前泊 1日目 2日目

1 センター長

2 指導主任

3 事務局

4 スタッフ

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

業務上の
取り扱い

【参考２　指導者名簿】

令和　　　年度（　　　　）地区リーダーシップ・トレーニング・センター指導者名簿

№ 役職名 氏名 性別 特記事項学校名
宿泊

指導者名簿は各地区の様式を使用してかまわないこと。
（ただし、当資料の項目を含めた内容とすること。）



地区指導者協議会

会　長

標記の件について、下記のとおり報告いたします。

　　１　収　　入１

円

円

円

円

円

　　２　支　　出２

円

円

円

円

円

　　３　差引残額３ 円

　　４　送金予定日４ 　令和　　　年　　　月　　　日

５ 　千葉銀行　本店営業部　　（普）１１７８０５２

　日本赤十字社千葉県支部

差 引 残 額

令和　　　年度青少年赤十字リーダーシップ・トレーニング・センターの

（支部交付金戻入額）

運 営 費

施 設 利 用 料
・ 宿 泊 費

収 入

項目

そ の 他

戻 入 先

会計報告及び支部交付金の精算について

印　

支 出

金額

金額

送 迎 費

合 計

手当（日当）：
交　通　費　：

内訳

送 金 予 定 日

内訳

ス タ ッ フ 経 費

合 計

【別紙様式６　ＴＣ会計報告・精算書】

記

項目

地 区 協 議 会 費

参 加 費

日本赤十字社　

支 部 交 付 金

令和　　　年　　　月　　　日

　 千葉県支部　事務局長　様



地区指導者協議会

会　長

標記の件について、下記のとおり報告いたします。

　　１　収　　入１

30,000 円

422,000 円

0 円

10,000 円

462,000 円

　　２　支　　出２

55,320 円

156,000 円

64,474 円

12,000 円

287,794 円

　　３　差引残額３ 174,206 円

　　４　送金予定日４ 　令和　　　年　　　月　　　日

５ 　千葉銀行　本店営業部　　（普）１１７８０５２

　日本赤十字社千葉県支部

戻 入 先

（支部交付金戻入額）

送 金 予 定 日

送 迎 費 メンバー公共交通費　（200円×2）×30名

合 計

差 引 残 額

ス タ ッ フ 経 費

交通費：960円×3人＋1,180円×1人＋1,260円×3人＋
1,560円×2人＋2,360円×1人（10人分）
　
手　当：2,200円（1泊）×10人＝22,000円

施 設 利 用 料
・ 宿 泊 費

〇〇自然の家1泊2日

運 営 費

文房具代：13,574円
飲料・菓子代：11,000円
スタッフ昼食等　990円×10人＝9,900円
炊き出し費用　30,000円

項目 金額 内訳

参 加 費 1,000円×30人

支 部 交 付 金 ○月○日付の申請による支部交付金

地 区 協 議 会 費

そ の 他

○○市地区からの助成金　10,000円

合 計

支 出

会計報告及び支部交付金の精算について

記

収 入

項目 金額 内訳

【別紙様式６　ＴＣ会計報告・精算書】                    （記入例）

日本赤十字社　

　 千葉県支部　事務局長　様

印　

令和　　　年度青少年赤十字リーダーシップ・トレーニング・センターの

令和　　　年　　　月　　　日



Ｎｏ． 月日 氏名 学校名 手当（円） 交通費（円） 受領印

１

２

３

４

５

６

７

８

９

１０

１１

１２

１３

１４

１５

１６

１７

１８

１９

２０

令和　　　年度（　　　　　）地区リーダーシップ・トレーニング・センター交通費等受領簿

【別紙様式７　ＴＣ交通費等受領簿】


